Kodeks postepowania w celu prowadzenia dziatalnosci zgodnie z przepisami

Firma EF TRANSPORT Anna Kalinowska stara sie zawiera¢ wspotprace z osobami i podmiotami,
ktére podzielajg jej misje, wizje, wartosci oraz zaangazowanie w przestrzeganie przepisow i
prawos¢. W zwigzku z powyzszym EF TRANSPORT Anna Kalinowska wymaga od dostawcow ustug
i produktéw, a takze od pracownikdéw zajmujacych stanowiska menadzerskie i upowaznionych do
zaciggania zobowigzan w imieniu firmy (dalej: Zobowigzany), aby ich dziatalno$¢ prowadzona byta
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

1. Przestrzeganie Kodeksu postepowania, obowiazujacych przepiséw prawa i
wewnetrznych regulacji

Nalezy w petni przestrzega¢ Kodeksu postepowania w celu prowadzenia dziatalnosci zgodnie z
przepisami (dalej: Kodeksu), a takze wszystkich przepiséw i regulacji obowigzujgcych na
terytorium panstwa, w ktérym EF Transport Anna Kalinowska posiada swojg zarejestrowang
siedzibe, a takze przepiséw innych panstw, w ktérych prowadzi swojg dziatalnosc.

2. Prawo pracy i handel ludZzmi

Bez uszczerbku dla powyzszych postanowien, Zobowigzany nie bedzie angazowac w prace dzieci,
ani w jakikolwiek sposéb (posrednio lub bezposrednio) uczestniczy¢ w dziatalnosci noszacej
znamiona pracy przymusowej, niewolnictwa lub handlu ludzmi oraz bedzie w petni przestrzegac
wszystkich obowigzujgcych przepiséw i regulacji dotyczacych praw cztowieka, pracy i uktadéw
zbiorowych, prawa zatrudnienia (w tym przepiséw o wynagrodzeniu, czasie pracy i $wiadczeniach
pracowniczych), a takze przepiséw i regulacji przewidujgcych zaptate odpowiednich podatkow i
optat.

3. Zakaz tapéwkarstwa i korupcji

Zobowigzany bedzie w petni przestrzega¢ Konwencji OECD o zwalczaniu przekupstwa
zagranicznych urzednikéw panstwowych w miedzynarodowych transakcjach handlowych, a takze
przepiséw antykorupcyjnych obowigzujgcych w systemach prawnych krajéw, na terenie ktérych
EF Transport Anna Kalinowska prowadzi swojg dziatalno$¢. Zobowigzany ponadto oswiadcza, ze
wdrozyt odpowiednie procedury umozliwiajgce przestrzeganie przez nig ww. przepisow, z
uwzglednieniem przeprowadzenia wiasnego badania due diligence wsréd swoich podmiotéw
powigzanych, podmiotéw zaleznych, agentow, podwykonawcow, przedstawicieli i pracownikow,
ktérzy beda wspiera¢ ustugi Swiadczone na rzecz EF Transport Anna Kalinowska, a takze
poinformowania ich o wymogach okreslonych w niniejszym Kodeksie lub o poréwnywalnych
wymaganiach i/lub szkoleniach.

Bez uszczerbku dla ogblnego charakteru powyzszego postanowienia, Zobowigzany nie bedzie:
a) angazowal sie w zadnego rodzaju formy fapowkarstwa ani korupcji urzednikéw
panstwowych;
b) angazowac sie w zadnego rodzaju formy tapdéwkarstwa lub korupcji w sektorze
prywatnym, z uwzglednieniem miedzy innymi tapéwek na rzecz os6b prywatnych, by
uzyskac lub utrzymac wspétprace;



¢) przyjmowac zadnego rodzaju tapéwek ani nienaleznych ptatnosci;
d) przekazywa¢, oferowac¢ ani przyjmowac innych form tapéwek, z uwzglednieniem
niestosownego przekazania czegokolwiek wartosciowego albo jakichkolwiek gratyfikacji.

Dla celéw niniejszej klauzuli ,gratyfikacje" oznaczajg niewielkie ptatnosci na rzecz urzednikéw
rzgdowych na dowolnym szczeblu w celu zachecenia ich do wykonania (lub szybszego wykonania)
rutynowych czynnosci rzgdowych.

Przyjmowanie upominkdéw grzecznosciowych:
Pracownicy EF Transport Anna Kalinowska mogg przyjmowac upominki grzecznosciowe wytgcznie
do wartosci 50 EUR na partnera biznesowego rocznie.

Positki biznesowe, goscinnos¢:

Pracownicy EF Transport Anna Kalinowska mogg przyjmowac zaproszenia na positki biznesowe i
goscinnos¢, z zastrzezeniem wewnetrznego procesu zatwierdzania, wytgcznie jesli zaproszenie
dotyczy uzasadnionego celu biznesowego i miesci sie w zakresie normalnych praktyk roboczych.

Zaproszenia na wydarzenia:
Sponsorowanie imprez towarzyskich (przyjec Swigtecznych itp.) przez partneréw biznesowych jest
niedozwolone.

Przyjmowanie zaproszen na inne wydarzenia (np. imprezy sportowe, wydarzenia kulturalne,
specjalne wystawy wewnetrzne, wydarzenia informacyjne o produktach i seminaria itp.) jest
zasadniczo dozwolone dla pracownikéw EF Transport Anna Kalinowska, z zastrzezeniem
wewnetrznego procesu zatwierdzania.

Aby chroni¢ pracownikéw, EF Transport Anna Kalinowska prosi o powstrzymanie sie od czestego
ponawiania zaproszen dla poszczegdlnych pracownikéw, a w celu unikniecia konfliktu interesow,
partnerzy biznesowi nie mogga akceptowac kosztow podroézy i zakwaterowania.

4. Relacje z urzednikami panstwowymi

Jezeli Zobowigzany tub ktérykolwiek z jego kluczowych pracownikéw swiadczgcych ustugi na rzecz
EF Transport Anna Kalinowska jest albo bedzie urzednikiem panstwowym, nalezy poinformowac
o tym fakcie EF Transport Anna Kalinowska oraz podjg¢ odpowiednie kroki, jakie uzna on za
konieczne. Dla celéw niniejszego Kodeksu ,urzednik panstwowy" oznacza:

a) urzednika lub pracownika organéw administracji panstwowej (rzedu lokalnego,
regionalnego lub krajowego) albo agencji, ministerstwa lub departamentu rzgdowego (na
dowolnym szczeblu);

b) osobe petnigca oficjalng funkcje na rzecz organu administracji panstwowej, bez wzgledu
na range lub pozycje:

¢) urzednika lub pracownika spoétki w catosci albo czesSciowo kontrolowanej przez organ
administracji panstwowej, na przyktad spotki panstwowej;

d) partie polityczng lub urzednika partii politycznej;

e) kandydata na stanowisko polityczne;

f) dyrektora lub pracownika publicznej organizacji miedzynarodowej;

g) funkcjonariusza stuzby wojskowe;j.



5. Konflikty intereséw

Jezeli Zobowigzany lub ktérykolwiek z jego kluczowych pracownikéw swiadczgcych na rzecz EF
Transport Anna Kalinowska wie lub dowie sie o istnieniu konfliktu intereséw z EF Transport Anna
Kalinowska w zwigzku z ustugami lub pracg, jakie Swiadczy na rzecz tego podmiotu, poinformuje
0 tym EF Transport Anna Kalinowska oraz podejmie takie kroki, jakie moze uzna¢ za konieczne
przedsiebiorstwo EF Transport Anna Kalinowska.

Dla celéw niniejszej klauzuli ,konflikt intereséw” oznacza dziatania, relacje lub okolicznosci, w
ktérych wtasne interesy osobiste Zobowigzanego lub jego pracownikéw sg sprzeczne lub wydajg
sie sprzeczne z interesami EF Transport Anna Kalinowska.

6. Kontrole handlowe

Zobowigzany zgadza sie, ze dziatajgc na rzecz EF Transport Anna Kalinowska, bedzie wykonywac
wszelkie czynnosci w petnej zgodnosci z wszystkimi postanowieniami wszystkich sankgji
handlowych, celnych, importowych i eksportowych oraz innych powigzanych i podobnych
przepiséw, regulacji, wymogow i restrykcji, jakie obowigzujg zgodnie z prawem odpowiedniego
terytorium i innego systemu prawnego majgcego zastosowanie do dziatalnosci prowadzonej
przez Zobowigzanego na rzecz EF Transport Anna Kalinowska, z uwzglednieniem miedzy innymi:

a) przepiséw celnych

- wymogow dotyczacych odprawy importowe;j

- ograniczen importowych/wjazdu zakazanych towaréw

b) przepiséw o kontroli eksportowe;

- przepiséw majgcych zastosowanie do produktéw podwdjnego zastosowania

- przepisébw majacych zastosowanie do sprzedazy, transportu lub przekazania broni,

uzbrojenia, artykutéw militarnych lub obronnych,

) wymogow o odprawie eksportowej

d) obowigzujgcych sankcji handlowych i embarga handlowego

e) zakazdéw wspotpracy ze stronami objetymi zakazami lub ograniczeniami.

Zobowigzany zgadza sie zaprzestac wszelkiej dziatalnosci, ktéra nie spetnia wymogoéw lub narusza
tego typu przepisy.

Zobowigzany zgadza sie, ze jezeli ustugi, ktére Swiadczy na rzecz EF Transport Anna Kalinowska,
obejmuja organizacje wysytki w celu eksportu lub dziatania brokerskie/odprawe celng, sprawdzi
osoby objete ograniczeniami (tj. strony transakcji, by ustali¢, czy sp6tka zostata objeta sankcjami z
powodu nielegalnych wysytek, naruszenie przepiséw lub nielegalnych dziatan) przed wydaniem
zgody na wyjazd przesytki eksportowej Ilub przed przeprowadzeniem czynnosci
brokerskich/odprawy w odniesieniu do importu, ktéry nie pochodzi bezposrednio od EF
Transport Anna Kalinowska. Ponadto, Zobowigzany przyjmuje do wiadomosci, ze Kodeks zaktada
zakaz angazowania sie w dziatalnos¢ z udziatem panstw takich jak: Kuba, Iran, Korea Pétnocna i
Syria, oraz bedzie przestrzegac tego typu polityki, wykonujgc swoje ustugi na rzecz EF Transport
Anna Kalinowska.



W przypadku podejrzenia o naruszenie Kodeksu lub nieprzestrzeganie obowigzujgcych przepiséw
eksportowych lub importowych i/lub regulacji ustalonych w zwigzku z dziatalnoscig EF Transport
Anna Kalinowska Zobowigzany zawiadomi EF Transport Anna Kalinowska tak szybko, jak to
mozliwe, podajgc wszystkie znane mu szczegoty zwigzane z dang sprawg oraz udzieli wszelkiej
uzasadnionej pomocy, by zapewni¢ zadowalajgce i mozliwie najszybsze rozwigzanie problemu.

7. Prawo konkurencji i przepisy antymonopolowe

Zobowigzany bedzie w petni przestrzegac przepiséw dotyczacych prawa konkurencji i przepiséw
antymonopolowych, dziatajgc na rzecz EF Transport Anna Kalinowska, a takze wszystkich
przepiséw i regulacji obowigzujgcych w tym zakresie w innych systemach prawnych krajow, w
ktoérych bedzie Swiadczy¢ swoje ustugi.

8. Prywatnos¢ danych

Zobowigzany zgadza sie, ze dziatajgc na rzecz EF Transport Anna Kalinowska, bedzie przestrzegac
wszystkich obowigzujacych przepiséw o prywatnosci danych oraz zapewni, by wszystkie dane, w
tym dane osobowe, do jakich ma dostep w wyniku udziatu we wspétpracy EF Transport Anna
Kalinowska, bedg traktowane jako poufne, bedg wykorzystywane wytgcznie w celach okreslonych
przez EF Transport Anna Kalinowska, bedg odpowiednio chronione oraz w szczegélnosci, ze beda
stosowane odpowiednie Srodki prawne, organizacyjne i techniczne zapewniajgce tego typu
ochrone. Zobowigzany poinformuje EF Transport Anna Kalinowska, gdy otrzyma jakiekolwiek
zapytanie dotyczgce danych, w tym danych osobowych, ktore przetwarza w zwigzku ze swojg
wspoétpracg z EF Transport Anna Kalinowska. Zobowigzany przyjmuje do wiadomosci
postanowienia w zakresie informacji EF Transport Anna Kalinowska o prywatnosci stron trzecich.

9. Prowadzenie rejestru

Zobowigzany zgadza sie przechowywac wszelkie dokumenty i rejestry zwigzane z ustugami lub
dotyczace ustug realizowanych na rzecz EF Transport Anna Kalinowska przez okres
przedawnienia roszczen, jednak nie krécej niz przez piec (5) lat. Zobowigzany bedzie prowadzi¢
wszystkie dokumenty i rejestry w sposéb zapewniajgcy ich czytelnos¢, identyfikowalnos¢ oraz
odzyskiwalnosc.

Zobowigzany zgadza sie zatrzymac wszystkie dokumenty i rejestry bedgce przedmiotem
postepowania prawnego lub dochodzenia, jakie zostaly wskazane przez EF Transport Anna
Kalinowska na pismie. Wszystkie odpowiednie dokumenty i rejestry zostang zachowane w sposéb
zapewniajgcy ich czytelnos¢, identyfikowalnos¢ i odzyskiwalnos¢ do momentu, gdy Zobowigzany
otrzyma pisemne zawiadomienie o rozstrzygnieciu postepowania prawnego lub dochodzenia. Po
takim rozstrzygnieciu Zobowigzany zgadza sie przechowywac tego typu dokumenty i rejestry
przez wyzej wspomniane piec (5) lat.

Po uptywie wskazanego okresu przechowywania dokumentéw Zobowigzany zobowigzuje sie
zwrdéci¢ wszystkie dokumenty i rejestry zwigzane z ustugami/praca lub dotyczace ustug/pracy
realizowanych na rzecz EF Transport Anna Kalinowska w sposéb chronigcy ich bezpieczeristwo.



Przewidziane w niniejszym punkcie wymagania dotyczgce przechowywania dokumentéw
pozostajg w mocy takze po zakonczeniu lub rozwigzaniu umowy zawartej z EF Transport Anna
Kalinowska.

10. Szkolenie i powigzane strony

Zobowigzany zgadza sie zapewni¢ odpowiednie szkolenie z zasad okreslonych w Kodeksie dla
wszystkich odpowiednich pracownikow w odniesieniu do praw i przepiséw zwigzanych z
ustugami wykonywanymi na rzecz EF Transport Anna Kalinowska.

Zobowigzany ponadto zgadza sie zapewni¢, by wszystkie podmioty powigzane, podmioty zalezne,
wszyscy agenci, podwykonawcy, przedstawiciele lub pracownicy wykonujgcy ustugi na rzecz EF
Transport Anna Kalinowska takze przestrzegali niniejszego Kodeksu.

11. Prawa do kontroli

Z zastrzezeniem postanowien dotyczacych kontroli wynikajacych z obowigzujgcej umowy, jaka
moze zosta¢ zawarta pomiedzy Zobowigzanym a EF Transport Anna Kalinowska, firma EF
Transport Anna Kalinowska lub wyznaczona przez nig osoba moze - pod warunkiem przekazania
stosownego zawiadomienia na piSmie z pieciodniowym wyprzedzeniem - przeprowadzi¢ w
rozsadnym czasie i miejscu kontrole wszystkich witasciwych ksigg i rejestrow Zobowigzanego
dotyczacych ustug / pracy Swiadczonych na rzecz EF Transport Anna Kalinowska, jezeli kontrola
taka jest konieczna, by oceni¢ i zweryfikowac zgodnos$¢ z wymogami okreslonymi w Kodeksie.
Zobowigzany zgadza sie wspotpracowa¢ w ramach tego typu kontroli oraz przekazac
wnioskowane ksiegi i rejestry. Zobowigzany zgadza sie prowadzi¢ kompletne i doktadne ksiegi i
rejestry w zwigzku z wszystkimi ustugami / pracg na rzecz EF Transport Anna Kalinowska.

12. Zgtaszanie uchybien

Zobowigzany zgadza sie bezzwtocznie zawiadomié¢ EF Transport Anna Kalinowska o:

a) kazdym istotnym naruszeniu lub potencjalnym istotnym naruszeniu prawa, naruszeniu
Kodeksu w zwigzku z ustugami / pracg realizowanymi przez Zobowigzanego na rzecz EF
Transport Anna Kalinowska (z uwzglednieniem naruszenia przez personel EF Transport
Anna Kalinowska);

b) kazdym zapytaniu lub dochodzeniu prowadzonym przez organ panstwowy w zwigzku z
dziatalnoscig EF Transport Anna Kalinowska, a takze ujawni¢ wszelkie znane szczegoty
tego typu sprawy i/lub

¢) kazdym zawiadomieniu o potencjalnym sporze sgdowym skierowanym przez jakgkolwiek
osobe przeciwko EF Transport Anna Kalinowska lub Zobowigzanemu w zwigzku ze
wspotpracg z EF Transport Anna Kalinowska.

13. Certyfikacja, zawiadomienie i naruszenie
Zobowigzany zgadza sie, ze naruszenie Kodeksu moze by¢ traktowane jako istotne naruszenie

ewentualnej umowy pomiedzy Zobowigzanym a EF Transport Anna Kalinowska i moze
powodowal rozwigzanie takiej umowy ze skutkiem natychmiastowym bez Zadnej



odpowiedzialnosci ani zadnych obowigzkéw po stronie EF Transport Anna Kalinowska, a takze, ze
EF Transport Anna Kalinowska moze zawiesi¢ ptatnosci i ustugi z takim naruszeniem zwigzane.

14. Zabezpieczenie

Z zastrzezeniem ograniczenn odpowiedzialnosci majgcych zastosowanie do ewentualnej umowy
pomiedzy Zobowigzanym a EF Transport Anna Kalinowska, Zobowigzany niniejszym zgadza sie
zabezpieczy¢ i ochroni¢ EF Transport Anna Kalinowska, jej dyrektoréw i pracownikéw przed
wszelkimi roszczeniami, szkodami, kosztami, wydatkami lub zobowigzaniami wynikajacymi z
naruszenia postanowien okreslonych w Kodeksie lub z tego typu naruszeniem zwigzanymi (z
uwzglednieniem uzasadnionych kosztéw prawnych, kosztéw dochodzenia i ewentualnych
wypftat).



